
 
Deschidem fișierul comp_w și ne poziționă între al doilea și al treilea paragraf, și inserăm un nou 

paragraf. 

 
Mergem la meniul Inserare, opțiunea Simbol, alegem Mai multe simboluri… 

 
Atenție! Fontul trebuie să fie Symbol 

 
Pentru a pune spațiu după de 30 puncte se merge la categoria Paragraf: 



 

 
 

 

 

 
Din meniul Pornire, alegem opțiunea Găsire: 

 
 

 
Rezultatul este 3 potriviri: 2 pe prima pagină, 1 pe a doua pagină. Vom scrie în fața pozei 2 1. 



 

 
Mergem la sfârșitul documentul, dăm clic pe pagină (pentru poziționarea cursorului în locul unde 

vom insera textul decorativ. Mergem la meniul Inserare, opțiunea WordArt. 

 

 
Pentru lățime (width) de 15 cm (5.91”) vom proceda astfel: 

 
Stabilirea culorii de umplere particularizat modelul RGB: roșu 121, verde 49, albastru 130. 

      
Nu uitați să salvați documentul după ce faceți modificări. 


