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Proiectul privind Învățământul Secundar (ROSE)
Schema de Granturi pentru Licee
Beneficiar: Liceul Tehnologic de Construcții și Protecția Mediului Arad
Titlul subproiectului:  „VREAU, POT, REUȘESC!”
Acord de grant nr. 311/SGL/RUNDA II

FIȘA DE LUCRU OBIECTE ÎN WORD
Activitatea I. 1.1 MĂ PREGĂTESC PENTRU VIITOR
Activitate pedagogică și de sprijin - TIC
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Realizați un fișier cu numele obiecte Word salvat în folderul de aplicații care sa fie identic cu pagina 1 de mai sus.
I. Setați pagina ca format A4 cu marginile 1 cm stânga, dreapta, sus, jos urmând calea:
File\Page Setup\ Margins (pentru margini) ; File\Page Setup\ Paper ( pentru tipul hârtiei);
II. Inserați un antet ( header) si un subsol ( footer). În antet scrieți textul „FISA DE LUCRU WORD  CLASA IX”, iar în subsol dați o numerotare automata a paginii, urmând calea : View\ Header end Footer;
[image: ]III. Inserați un chenar de pagina ca în exemplul alăturat folosind calea File\Page Setup\ Aspect de unde apăsați butonul Borders ;

IV. Pe al doilea rând sub antet scrieți titlul cu caracter Comic Sans Ms Bold Subliniat de dimensiune 14 icourile de pe bara de mai jos: 
[image: ]
V. Scrieți la un rând de titlu textul cu același font, dimensiune și stil ca și titlul:
[image: ][image: ]- la început aveți o majuscula încorporată ( Drop Case ) pe care o găsiți în Format\Drop Case iar de acolo selectați  poziția                          afișată  pe două rânduri                                                                                                                

· pentru cuvintele „cota de piața” formatați fontul astfel încât să aibă un efect schița ( outline) urmând calea Format\Font, pagina Font, Bifa outline
· [image: ]cuvântului „ piața” inserații o notă de subsol ( footnote) urmând calea Insert\Reference\Footnote unde alegeți amplasare în partea de jos a paginii: 

· inserați și simbolurile din text folosind calea Insert\Simbol ;
[bookmark: _GoBack]
VI. Sub text inserați un WoldArt ca în exemplu, urmând calea Insert\Picture\WordArt.
VII. Inserați un tabel de 5 linii și 5 coloane și introduceți datele ca în exemplu, urmând calea Table\Insert\Table
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[image: ]VIII. Pe baza datelor din tabel construiți graficul din exemplu, urmând calea: Insert\Picture\Chart
Selectați datele din tabel, dați Copy, mergeți în baza de date a tabelului și dați Paste. Pentru a pune titlul graficului și axelor, dați dublu click pe grafica, apoi clic dreapta și selectați Chart Opttions:
IX. Am scris o lista cu marcatori ( bullets); pentru a scrie cu un anumit tip de marcatori urmând calea:
Format\Bullets and Numbering \Buletts și selectăm marcatorul dorit.
[image: ]X. Inserarea unui Autoshapes: din bare de jos de desenare (drawning) selectați autoshapes și apoi basic autoshapes și inserați imaginea din exemplu.
XI. Pentru a insera o formulă folosim ecuation editor 	. Dacă nu-l găsim pe nici o bara din meniu îl căutam în felul următor : Click dreapta pe meniul principal \ Customise\selectam pagina Commans\din dreapta selectam Categories\ din stanga Commands selectam Ecuation Editor; cu mouse-ul tragem iconul și-l plasăm pe o bara de lucru.[image: ]
XII. Pentru a insera o caseta text urmam calea: Insert\TextBox
Observație: Atunci când încercăm să inseram un obiect în document ne apare un dreptunghi ce delimitează o suprafață unde să plasăm obiectul. Pentru a scăpa de ea apăsăm tasta ESC.
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‘Observae: Atunci cand ncercam sa inseram un obiect in document neapareun
dreptunghi e delimiteaza o suprafata unde sa plasam obiestul Penfru a scapadeca
apasam tasta ESC.
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