6. Deschideti directorul (folder) examen.
a.

fisierul comp d.
Se creeaza folderul chihlimbar.
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Fisierul comp_d puteam sa il mutam si in alt mod in folderul chihlimbar: dupa crearea folderului,
clic dreapta pe fisierul comp_d, iar din lista alegem optiunea decupare (cut). Apoi, deschidem

folderul chihlimbar si activam comanda lipire (paste).
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in directorul (folder) examen creati un subdirector denumit chihlimbar, in care mutati
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b. szit,ionat,i bara de task-uri (taskbar) vertical, respectiv orizontal pe suprafata de lucru
(Desktop) si realizati cate o captura de ecran (Print Screen) in care sa fie vizibila bara in
fiecare dintre aceste pozitii. Lipiti cele doua capturi in foaia de calcul Foaie2 (Sheet2) a

fisierului comp x.

Pentru a repozitiona bara de task-uri, dati click
dreapta pe ea, debifati optiunea “Lock the
taskbar”, apoi trageti cu mouse-ul bara de
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task-uri acolo unde doriti pe ecran.

Toolbars

Show the desktop

Start Task Manager

Pentru a face o capturd de ecran, apasa tasta PrtScn (Print
Screen) sau tastele CTRL+ PrtScn. Windows creeazd o captura de
ecran si o salveaza in clipboard. Nu este stocata pe disc. Acum,
este necesar sa deschizi fisierul Excel comp_x si sd lipesti
captura din clipboard. Asta Tnseamna sd apesi pe optiunea Paste
(Lipire) ori pe tastele CTRL + V.

¥ Lock the taskbar
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Nu uitati sa salvati fisierul dupa ce faceti modificari.



